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Inleiding en aanleiding

In dit document wordt de aanmelding-, loting- en plaatsingsprocedure van de Casimirschool
beschreven. Nieuwe leerlingen zijn van harte welkom op de Casimirschool. De school is een
algemeen bijzondere school en staat voor iedereen open. De Casimirschool voert een
kwantitatief toelatingsbeleid, dit heeft te maken met het beperkt aantal beschikbare plaatsen
(plaatsingsruimte). Vrijwel altijd zijn er meer aanmeldingen van nieuwe leerlingen dan
beschikbare plekken.

Per januari 2026 zijn wij overgegaan naar een lotingssysteem per kwartaal. Op onze website
staat een cohort klaar voor voorregistratie voor nieuwe leerlingen die drie jaar zijn.

De aanleiding voor de wijziging, is dat de vraag naar het beperkt aantal beschikbare plekken
groter wordt en de gewijzigde wettelijke kaders rondom inschrijving en kansengelijkheid zijn
veranderd.

Hoofdlijn procedure

De procedure start met de digitale voorregistratie (1) van de leerling, vervolgens neemt de
Casimirschool een toelatingsbeslissing (2) bij beschikbare plekken of middels loting bij tekort
aan beschikbare plekken, waarna ouders een rondleiding krijgen (3) en over kunnen gaan tot
aanmelding (4). Het kind wordt toegelaten tot het onderwijs de dag na zijn of haar vierde
verjaardag. (5).

Beschikbare plekken

De Casimirschool heeft jaarlijks 56 beschikbare plekken voor het aanmelden en inschrijven
van 3-jarige leerlingen, die evenredig verdeeld worden over de vier kwartalen. Per kwartaal
zijn er dus 14 plekken beschikbaar.

Plaatsingsgarantie

Voorafgaand aan de loting

De Casimirschool hanteert een plaatsingsgarantie voor onderstaande leerlingen. Deze
leerlingen worden direct geplaatst in het betreffende kwartaal.
e broertjes en zusjes van verenigingsleden (en stiefbroertjes en -zusjes ingeschreven op
hetzelfde adres).
e kinderen van teamleden van de Casimirschool.
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Dit heeft tot gevolg dat het aantal beschikbare plekken voor dat kwartaal afneemt; 14
plekken per kwartaal minus de plekken die door plaatsingsgarantie vergeven zijn, resulteert
in het werkelijke aantal beschikbare plekken voor nieuwe leerlingen van buiten de
schoolvereniging. Dit aantal beschikbare plekken per kwartaal kan worden vastgesteld,
wanneer de aanmelding van dat betreffende kwartaal is gesloten.

Tijdens de loting

In het geval van loting is er ook plaatsingsgarantie voor de ‘andere helft van de tweeling’. Eén
van de tweeling loot mee en indien deze wordt ingeloot, wordt de andere helft van de
tweeling automatisch ook geplaatst. Ook wanneer de ene helft van de tweeling de laatste
plek van de plaatsingsruimte heeft, wordt toch de andere helft van de tweeling ook
geplaatst; het betreft dan een broertje/zusje van een (nieuw) verenigingslid. In dat geval gaat
die plek van het aantal beschikbare plekken in het volgende kwartaal af.

|) Voorregistratie voor loting

Nadat het kind 3 jaar geworden is, maken ouders kenbaar dat zij hun kind willen
voorregistreren op de Casimirschool en mee willen doen aan de loting. Het voorregistreren
voor loting gebeurt middels een digitaal formulier op de website en kan niet op een andere
manier. De wettelijke aanmeldleeftijd is, op basis van artikel 40(2) Wet Primair Onderwijs,
de dag vanaf de derde verjaardag. Het voorregistratieformulier op de website kan pas
ingevuld worden vanaf deze datum. Er is een termijn vastgesteld voor het voorregistreren
voor de loting, welke hieronder is weergegeven:

Geboortedatum Voorregistratietermijn

01-10-2023 t/m 31-12-2023 Vanaf de derde verjaardag, uiterlijk voor 06-
01-2027 (tot en met 05-01-2027)

01-01-2024 t/m 31-03-2024 Vanaf de derde verjaardag, uiterlijk voor 07-
04-2027 (tot en met 06-04-2027)

01-04-2024 t/m 30-06-2024 Vanaf de derde verjaardag, uiterlijk voor 07-
07-2027 (tot en met 06-07-2027)

01-07-2024 t/m 30-09-2024 Vanaf de derde verjaardag, uiterlijk voor 06-
10-2027 (tot en met 05-10-2027)

Ouders ontvangen een ontvangstbevestiging van de voorregistratie voor loting. Let op: dit is
geen inschrijving voor de basisschool, maar enkel een bevestiging voor de voorregistratie
voor de loting. Wanneer er meer voorregistraties zijn dan plaatsruimte, past de
Casimirschool loting toe. Wanneer er minder voorregistraties zijn dan plaatsruimte, krijgen
ouders bericht dat er een plek gereserveerd is voor hun kind en de volgende stap in het
aannameproces genomen kan worden.
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Woanneer toekomstige ouders in deze fase informatie willen over onze school, verwijzen we
hen naar de schoolwebsite (www.casimirschool.nl). Daar kunnen zij onder andere de meest
recente schoolgids vinden met informatie over onze school. In een later stadium van het
aannameproces, kunnen ouders een informatiebijeenkomst met rondleiding volgen.

Aanmelding bij plaatsingsgarantie

Broertjes en zusjes van verenigingsleden en kinderen van teamleden van de Casimirschool
hebben plaatsingsgarantie. Zij krijgen na de voorregistratiestap bericht dat er een plek
gereserveerd is voor hun kind en de volgende stap in het aannameproces genomen kan
worden. Ouders (en teamleden) moeten hiervoor wél het voorregistratieformulier op de
website op tijd invullen, volgens bovenstaande tabel.

Wanneer de voorregistratie na de aanmeldtermijn binnenkomt is er géén sprake meer van
plaatsingsgarantie.

Deze plaatsingsgarantie voor broertjes/zusjes van verenigingsleden en teamleden, geldt ook
wanneer de voorregistratie de plaatsruimte van dat betreffende kwartaal overstijgt. In dat
geval gaan die plekken van het aantal beschikbare plekken in het volgende kwartaal af.

2) Toelatingsbeslissing

Genoeg plek - geen loting

Woanneer er minder of evenveel voorregistraties zijn (volgens de bij |). beschreven
procedure) als beschikbare plekken, krijgen de ouders van alle voorgeregistreerde kinderen
uiterlijk op de dag van de geplande loting (die niet plaatsvindt) bericht dat er een plek voor
hen gereserveerd is.

In het geval dat er onvoldoende voorregistraties zijn voor een kwartaal en er nog
plaatsingsruimte is, zullen we de bovenste leerling van de wachtlijst van het kwartaal
daarvoor oproepen. Wanneer er op die wachtlijst ook geen gegadigden zijn, wordt er weer
een kwartaal naar voren opgeschoven. Dit kan alleen tot het begin van dat betreffende
schooljaar gebeuren. Vanaf dat moment blijft de plek open en is er plek voor een latere
aanmelding.

Teveel voorregistraties: loting

Wanneer er meer voorregistraties voor de loting zijn dan beschikbare plekken, wordt
overgegaan tot loting. De notaris loot de beschikbare plekken én loot daarna door om de
volgorde van de wachtlijst te bepalen. De loting wordt uitgevoerd door een notaris. De
loting verloopt volgens wettelijke voorschriften en van de loting wordt vervolgens een
notarieel proces-verbaal opgemaakt.
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De ouders van de ingelote kinderen krijgen uiterlijk de eerstvolgende werkdag na de loting
het bericht dat er een plek voor hen gereserveerd is. In datzelfde bericht wordt hen
gevraagd aan te geven op welke dag zij voor de informatiebijeenkomst en rondleiding
komen.

De ouders van de uitgelote kinderen krijgen uiterlijk de eerstvolgende werkdag na de loting
het bericht dat het kind uitgeloot is en op de wachtlijst geplaatst is. De Casimirschool heeft
bij uitloting geen zorgplicht.
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Hieronder is de lotingsdatum aangegeven voor de kinderen geboren tussen 01-10-2023 en
30-09-2024.

Geboortedatum Termijn voorregistratie Lotingsdatum

01-10-2023 t/m 31-12-2023 | uiterlijk voor 06-01-2027 08-01-2027

01-01-2024 t/m 31-03-2024 | uiterlijk voor 07-04-2027 09-04-2027

01-04-2024 t/m 30-06-2024 | uiterlijk voor 07-07-2027 09-07-2027

01-07-2024 t/m 30-09-2024 | uiterlijk voor 06-10-2027 08-10-2027

Procedure ‘geen contact na loting’

De Casimirschool neemt zoals hierboven beschreven na loting contact op met de ingelote
ouders, middels de bevestiging van reservering van de plek en uitnodiging voor de
informatiebijeenkomst. Als er geen contact wordt gekregen met de ouder, houdt de
Casimirschool de contactmomenten bij en treedt het volgende proces in werking:

- De Casimirschool belt een week later de ouder en bij geen contact wordt de
voicemail ingesproken. Hierbij wordt de uiterlijke reactietermijn genoemd om de
noodzaak aan te geven.

- De Casimirschool stuurt op de tiende dag na loting, de ouder een brief met de
uiterlijke reactietermijn om de noodzaak aan te geven.

Wanneer de ouder niet gereageerd heeft voor de uiterlijke inschrijvingsdatum, geeft de
Casimirschool de gereserveerde plek weer vrij. De ouders die in eerste instantie ingeloot
waren en niet gereageerd hebben, krijgen een schriftelijke bevestiging per mail en brief,
waarop aangezegd wordt dat de gereserveerde plek ingetrokken is en wat de Casimirschool
gedaan heeft om in contact te komen. In dat geval wordt de eerstvolgende leerling van de
wachtlijst opgeroepen.

3) Rondleiding

Binnen twee weken na de loting vindt een informatiebijeenkomst en rondleiding plaats voor
de ouders van de ingelote kinderen. Deze bijeenkomst wordt geleid door een lid van het
leiderschapsteam.

Het doel van deze bijeenkomst is ouders informeren over de schoolvereniging, de visie en
missie van de school, Dalton-kernwaarden en de werkwijze en cultuur van de school. Op
deze manier kunnen ouders een goed beeld krijgen van de school en inschatten of de school
bij hun past en aan hun verwachtingen voldoet.
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Ouders krijgen de gelegenheid vragen te stellen. Na afloop van de informatiebijeenkomst is
een rondleiding, die door leerlingen wordt gegeven.

Ouders krijgen na afloop van deze bijeenkomst een envelop met mee, waar de volgende
documenten in zitten:

brief waarop staat voor welke datum de inschrijving uiterlijk binnen moet zijn.
aanmeldformulier via link + AVG-bijlage

contributie formulier met reglement

informatie over TSO en aanmeldformulier daarvoor

schoolgids

driejarigen-formulier

retourenvelop

Ouders worden op dit informatiemoment ook mondeling geinformeerd over de uiterlijke
datum waarop de inschrijving binnen moet zijn bij de Casimirschool.

Lotingsdatum Informatiemoment en rondleiding | | Informatiemoment en rondleiding 2
08-01-2027 12-01-2027 20-01-2027
09-04-2027 [3-04-2027 14-04-2027
09-07-2027 07-09-2027 15-09-2027
08-10-2027 12-10-2027 27-10-2027

4) Inschrijving

Twee weken na ontvangst van het aanmeldformulier bevestigt de Casimirschool de
inschrijving van het kind. Op dit moment is de aanmelding definitief geworden en wordt de
aanmelding omgezet in een officiéle inschrijving.

Uiterlijke inleverdatum aanmeldformulier voor 2026 - 2027

Lotingsdatum Uiterlijke inleverdatum aanmeldformulier
08-01-2027 22-01-2027
09-04-2027 23-04-2027
09-07-2027 27-09-2027
08-10-2027 12-11-2027
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Mocht de ouder geen gebruik willen maken van de gereserveerde plek, dan laten ze dit zo
spoedig mogelijk weten aan Janet Rozendaal, stafmedewerker
(jrozendaal@casimirschool.nl).

Woanneer er geen aanmelding binnen is gekomen voor de uiterlijke inleverdatum van de

aanmelding, vervalt de gereserveerde plek van deze leerling en is voor hem/haar alleen nog
plaatsing op de wachtlijst mogelijk.

Woachtlijst

Na het verlopen van de aanmeldtermijn is duidelijk of er nog plaatsingsruimte is. In het geval
van plaatsingsruimte wordt de eerstvolgende leerling van de wachtlijst opgeroepen. De
ouders van deze opgeroepen leerling kunnen aansluiten bij de eerstvolgende geplande
rondleiding en daarvoor wordt dan weer eenzelfde uiterlijke aanmelddatum gehanteerd.
Wanneer ouders op de wachtlijst ervoor kiezen om geen gebruik te maken van de
vrijgekomen plek, kunnen de betreffende ouders één van de volgende opties kiezen: van de
wachtlijst af of onderaan de wachtlijst opnieuw aansluiten.

In het geval dat de ouder op de wachtlijst geen gebruik maakt van de vrijgekomen plek,
wordt de volgende ouder op de wachtlijst benaderd en uitgenodigd voor de rondleiding.

Zorgplicht

Vanaf het moment dat ouders het aanmeldformulier hebben ingeleverd, start de officiéle
termijn voor het onderzoek passend onderwijs. De Casimirschool heeft zes weken de tijd
om het besluit te nemen dat het geen passende plek kan bieden en het kind niet toegelaten
kan worden en dit kenbaar te maken aan ouders (WPO, artikel 40, lid 6). Eventueel kan dit
met vier weken maximaal uitgesteld worden, waarvan ouders schriftelijk (per e-mail) op de
hoogte gebracht moeten worden.

Het is daarom belangrijk dat ouders het 3-jarigenformulier naar waarheid invullen en bij
aanmelding retourneren. Ouders hebben een informatieplicht over de (mogelijke)
ondersteuningsbehoefte van hun kind. De Casimirschool brengt tijdens dit onderzoek
passend onderwijs in kaart of er een ondersteuningsbehoefte is voor deze leerling en of de
Casimirschool in staat is deze ondersteuning te bieden. Uiteraard zal deze afweging met
inachtneming van het schoolondersteuningsprofiel zijn.

De Casimirschool kan de aanmelding niet behandelen, wanneer er geen of onvoldoende
gegevens aangeleverd worden door ouders. In dat geval zal de Casimirschool verzoeken om
meer informatie binnen een gecommuniceerde termijn te ontvangen en anders kan het
verzoek tot aanmelding niet in behandeling genomen worden en vervalt de zorgplicht.
Wanneer de Casimirschool aangeeft dat zij de ondersteuningsbehoefte niet kan vervullen,
heeft de Casimirschool de plicht een passende school te zoeken die bereid is de leerling wel
toe te laten.

Voor de leerlingen die uitgeloot zijn, geldt geen zorgplicht en daarmee hoeft de
Casimirschool geen andere passende plek te vinden voor de uitgelote leerlingen. De
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zorgplicht geldt niet voor de leerlingen die voorregistratie voor loting hebben gedaan en
uitgeloot zijn. De zorgplicht gaat pas in na de officiéle aanmelding, welke plaatsvindt na de
loting.

5) Toelating tot het onderwijs

De ingeschreven leerling mag op de Casimirschool starten, op de dag na zijn/haar vierde
verjaardag. Voorafgaand aan dat moment vinden enkele wenochtenden plaats. Deze
wenochtenden worden in overleg met de leerkracht en ouders afgesproken. In principe zijn
er twee wenochtenden, maar wanneer er in het belang van de start van het kind meer nodig
zijn, kan dat in onderling overleg worden afgesproken.

De Casimirschool laat leerlingen niet eerder dan de dag na hun vierde verjaardag starten op
de basisschool.

Alle leerlingen die tussen september en december jarig zijn, worden in één van de vier
heterogene kleutergroepen geplaatst. De plaatsing in de groepen wordt na zorgvuldig
overleg tussen de intern begeleider en een afvaardiging van het LT gedaan.

Er is een homogene instroomgroep aanwezig, die in het eerste kwartaal van het kalenderjaar
zal starten. Alle vierjarigen die tussen januari en juli jarig zijn, worden automatisch in deze
groep geplaatst. Rond de meivakantie mogen de ouders van deze leerlingen de verdeling
over de vier kleutergroepen voor na de zomervakantie ontvangen. Deze verdeling wordt na
zorgvuldig overleg tussen de instroomleerkracht, de intern begeleider en een afvaardiging
van het LT gemaakt. Deze leerlingen worden ingedeeld op onder andere geslacht, zorgvraag
van de groep en de leerling, maand van instroom en het totaal aantal leerlingen in de groep.
Mochten er bijzonderheden zijn die relevant zijn voor de plaatsing in de kleutergroep,
verzoeken wij de ouders dit op het 3-jarigenformulier te schrijven. De Casimirschool
probeert daar rekening mee te houden, wanneer dit past binnen de eerder beschreven
factoren die van invloed zijn op de groepsindeling.

Hardheidsclausule

De Casimirschool hanteert een hardheidsclausule. Dit houdt in dat in individuele gevallen,
waarbij een schrijnende situatie ontstaat, de directeur-bestuurder bevoegd is op basis van de
hardheidsclausule af te wijken van de aanmelding- en inschrijvingsafspraken. De directeur-
bestuurder doet dit na consultatie van de MR. Het gaat hier nadrukkelijk om uitzonderlijke
situaties, dus niet om aanmeldingen van broertjes en zusjes die te laat zijn binnengekomen
op te lossen. De directeur-bestuurder moet jaarlijks verantwoording afleggen aan het
bestuur, over de inzet en frequentie van het toepassen van deze clausule.

Bij voorkeur wordt de hardheidsclausule ingezet in het kwartaal waarin het kind 3 jaar
wordt en dus nog geen loting heeft plaatsgevonden. Dan kan de leerling geplaatst worden,
zonder de plaatsingsruimte te overschrijden. In het geval dat de loting al heeft
plaatsgevonden, wordt voor dit kind een plaats bijgemaakt in het kwartaal waarin het kind 3
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jaar geworden is en wordt de plaatsingsruimte van dat kwartaal met één leerling
overschreden.

Procedure voor zij-instroom

Zij-instroomleerlingen zijn de leerlingen die na hun vierde verjaardag, tussentijds, van school
willen wisselen en dus reeds op een andere basisschool ingeschreven staan. Dit gebeurt
bijvoorbeeld wanneer ouders verhuizen of interesse hebben in ons Daltonconcept.

Echter, hebben wij voor vele groepen een wachtlijst. Ook hier geldt het kwantitatieve
plaatsingsbeleid; het is alleen mogelijk over te stappen als er plaatsingsruimte is.

Stap |: Informeren naar de plaatsingsruimte

Ouders geven aan interesse te hebben in een overstap naar de Casimirschool en informeren
naar de plaatsingsruimte bij de stafmedewerker (jrozendaal@casimirschool.nl).

Als er geen plaatsingsruimte is, kan de Casimirschool (eventueel in samenwerking met de
huidige school) ouders helpen bij het zoeken van een passende school waar wel plek is.

Als er wel plaatsingsruimte is, wordt overgegaan tot de volgende stap.

Stap 2: Contact met intern begeleiders

De stafmedewerker informeert de adjunct-directeur en de intern begeleider dat er een zij-
instromer interesse heeft. De intern begeleider neemt contact op met ouders en nodigt hen
uit voor een rondleiding en kennismakingsgesprek. In dit gesprek geeft de intern begeleider
informatie over de school (zoals eerder beschreven bij rondleiding) en wordt een
individueel kennismakingsgesprek gevoerd. De intern begeleider vraagt naar de reden van
overstap, omschrijving van het karakter van de leerling, het (brede) ontwikkelingsprofiel van
de leerling, mogelijke zorgvraag, bijzonderheden in de thuissituatie en eventuele (toets-,
rapport- en/of onderzoeks)gegevens.

Ook wordt besproken wat de wenselijke overstapdatum zou zijn. Na afloop van het gesprek
ontvangen ouders de envelop met o.a. het inschrijfformulier (zoals eerder in dit beleid
beschreven).

Vervolgens wordt contact opgenomen met de huidige school om dezelfde vragen te stellen.
Zonder contact met de huidige school, kan de overstapvraag niet in behandeling genomen
worden. De Casimirschool laat leerlingen niet ‘proefdraaien’ ter overweging van een
overstap. Leerlingen kunnen wel komen wennen, nadat de inschrijving voltooid is.
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Stap 3: Afweging en besluit
Vervolgens maakt de intern begeleider (samen met de adjunct-directeur) de afweging of de
Casimirschool aan de zorgvraag kan voldoen binnen de betreffende groepssetting. In de
meeste gevallen kan de Casimirschool hier binnen zes weken een besluit in nemen en dit
terugkoppelen aan ouders.
Bij een positief besluit kan overgegaan worden tot inschrijving en worden wendata
afgesproken. Bij een negatief besluit deelt de Casimirschool de reden tot afwijzing en kan de
Casimirschool (eventueel in samenwerking met de huidige school) ouders helpen bij het
zoeken van een passende school waar wel plek is.

Stap 4: Inschrijving en start

Na het retourneren van het inschrijfformulier ontvangt de ouder een plaatsingsbevestiging
van de Casimirschool. Daarna kan de leerling op de afgesproken overstapdatum starten.
Voorafgaand aan de start kan de leerling (met medewerking van de vertrekkende school)
een (aantal) keer wennen.

Klachtenprocedure

Ouders kunnen een bezwaar indienen bij de directeur-bestuurder van de Casimirschool,
wanneer zij vinden dat de, in dit beleid opgestelde, regels niet goed zijn toegepast.
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